
	臺北市士林區溪山國民小學教師請假代課報告單
	年    月   日

	代課教師
	姓名
	
	出生日期
	  年月日
	簽章
	
	身分證總號
	

	
	學歷
	
	教師證或教育學程
	若有請敘明,無記明視同「不具備」,將影響敘薪


	
	代課

班級
	
	科目
	
	住址
	

	
	代課起訖日期
	自    年    月     日起

至    年    月     日止
	電話
	宅：

大哥大：

	
	敘薪
	□薪額：      元；□學術研究費80%；□工作補助費；□鐘點費

	
	附註
	□參加勞保(代課日前向人事室申辦)。

□年逾60歲仍應投保職災及勞退。
	否則，若發生權益事宜，應由

教務處或幼兒園
暨代課者自行負責。

	
	
	□是。  □否 參加全民健保。

□否。  □是。參加新制勞工退休金自願提撥比率(     %)。

□初次代(理)課應加附履歷表及學經相關證件。

□代理1個月以上，請到總務處申請交通費。

	請假教師
	姓名
	
	假別
	
	事由
	

	
	請假起訖日期
	自    年    月     日起

至    年    月     日止
                 共計    小時
	
	級任導師請假除喪假外需扣導師費。

	
	備註
	凡依規定請假必須代課者，請填寫本表一式二份及檢附代課教師之學經歷證明文件，陳  校長核定後，一份存人事室，一份存出納組。

	承辦單位
	敬會
	人事單位
	校長

	教務或幼兒園主任：

教務組長：


	出納組長

總務處
	擬：1.經核    員符合代課資格。

2.代課期間，支薪      如表列。
	



